
نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کارشناسان مدیریت امور حقوقی12شغلی پیشگیری از بروز اختلافات  در قرارداد ها  از تشکیل پرونده های قضایی در حوزه پیمانکاری1

کارشناسان مدیریت امور حقوقی14شغلی آیین دادرسی کاربردی در دعاوی حقوقی2

کارشناسان مدیریت امور حقوقی12شغلی قوانین و مقررات بیمه ای  و  مالیاتی درقرارداد های دولتی3

 جوینت وینچر ، تامین کالا ، نمایندگی ، لیسانس Boltنحوه تنظیم قرارداد های  دولتی در زمینه مشارکت، 4

، واسطه گری  دانش بنیان
کارشناسان مدیریت امور حقوقی12شغلی 

5
چگونگی به اجرا گذاشتن پرونده های ثبتی و تقاضای صدور اجراییه در اسناد رهنی و ذمه ای  در 

مراجع ثبتی و وصول مطالبات دولتی
کارشناسان مدیریت امور حقوقی6شغلی 

کارشناسان حسابداری40شغلی به روز رسانی استاندارد های جدید و کاربردی حسابداری در ایران6

کارشناسان حسابداری8شغلی سامانه معاملات فصلی7

کارشناسان حسابداری12شغلی بررسی کاربردی ترین بخشنامه های مالیاتی8

کارشناسان حسابداری32شغلی حسابداری مالیاتی9

کارشناسان حسابداری12شغلی حسابرسی بیمه10

کارشناسان حسابداری6شغلی آموزش مالیات بر ارزش افزوده11

کارشناسان حسابداری6شغلی قوانین و مقررات تأمین اجتما عی در حوزه کارفرمایان12

کارشناسان حسابداری6شغلی اکسل در حسابداری13

کارشناسان حسابداری6شغلی مالیات بر درآمد، حقوق و دستمزد14

کارشناسان حسابداری20شغلی تربیت حسابدار اموال15

نیروهای حفاظت فیزیکی10شغلی آشنایی با سیستم های پایش الکترونیکی مداربسته و مانیتورینگ16

نیروهای حفاظت فیزیکی10شغلی شیوه های نگارش متون اداری و رسمی17

کارشناسان حقوقی12شغلی آشنایی با قوانین و مقررات حاکم بر اراضی دولتی18

نیروهای حفاظت فیزیکی20شغلی مدیریت بحران، مدیریت اغتشاشات و تجمعات19

نیروهای حفاظت فیزیکی10شغلی آشنایی با احزاب و گروه های سیاسی20

محمد فارسی مسعود امیدی سید محمد حسن شمس مریم ادنافی12شغلی قوانین اموال غیر منقول21

کارکنان بخش امانت کتابخانه ها4شغلی اتوماسیون پژوهشی22

1402تقویم دوره های آموزشی ویژه اعضای غیر هیأت علمی در سال 



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کارکنان بخش امانت کتابخانه ها4شغلی اتوماسیون آموزشی23

کارشناسان حقوقی16شغلی قانون مدنی24

کارشناسان حقوقی16شغلی آشنایی با قوانین و مقررات ثبتی25

رؤسای اموراداری10شغلی بهره وری نیروی انسانی26

کارشناسان آزمایشگاه30شغلی Rcal ,Scalآزمایشهای معمولی و ویژه سنگهای مخزن 27

کارشناسان آزمایشگاه30شغلی AVSکار با دستگاه های کپری ،ترانس نسبی و 28

کارشناسان آزمایشگاه30شغلی GCکار با دستگاه 29

30SPSS کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی20شغلی مقدماتی

31SPSS کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی20شغلی پیشرفته

کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی20شغلی قوانین اداری و استخدامی کارکنان دولت32

کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی12شغلی آیین نامه اداری، استخدامی و پژوهشی اعضای هیات علمی33

کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی12شغلی آیین نامه های دانشجویی و فرهنگی34

کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی12شغلی آشنایی با آیین نامه های آموزشی مراکز آموزش عالی35

کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی20شغلی Accessآموزش مقدماتی نرم افزار بانک اطلاعاتی 36

کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی20شغلی Accessآموزش  پیشرفته نرم افزار بانک اطلاعاتی 37

کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی12شغلی اصول و فنون راه اندازی دبیرخانه38

کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی12شغلی طراحی سایت و مدیریت آن39

کارشناسان دفتر سرمایه گذاری و امور اقتصادیشغلی (COMFAR)امکان سنجی و طرح های توجیه فنی و اقتصادی با نرم کامفار40

کارشناسان موزه ها20شغلی موزه و بازاریابی41

کارشناسان سمعی بصری ، امور فرهنگی و روابط عمومی50شغلی دوره جامع آموزش عکاسی ، تصویر برداری و تدوین42

43G IS کارشناسان آزمایشگاه30شغلی

44RS کارشناسان آزمایشگاه30شغلی

کارشناسان بودجه12شغلی بودجه ریزی عملیاتی45



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کارشناسان باغ ارم6شغلی روش های بهینه آبیاری46

کارشناسان باغ ارم8شغلی تولید نهال و گیاهان گلدانی47

کارشناسان آزمایشگاه16شغلی استانداردسازی در آزمایشگاه های آموزشی48

کارشناسان آزمایشگاه16شغلی کالیبراسیون دستگاه های آزمایشگاهی49

کارشناسان آزمایشگاه20شغلی ENV1پردازش تصاویر ماهواره ای با نرم افزار 50

کارشناسان آزمایشگاه20شغلی کار با دوربین های نقشه برداری51

52Word مسؤولا دفاتر ، ماشین نویسان و کارشناسان دفاتر مجلات20شغلی پیشرفته

کارشناسان آزمایشگاه56شغلی آشنایی با سیستم های برقی رنحوه تعمیرات آنها53

کارشناسان موزه ها، باغ ارم و مدیریت امورز فرهنگی20شغلی فن بیان54

کارشناسان امور فرهنگی16شغلی نقد و بررسی فیلم55

کارکنان کتابخانه ها، آزمایشگاه ها و رؤسای امور اداری 4شغلی اطفاء حریق56

کارکنان خدماتی دانشگاه12شغلی اصول بهداشت عمومی و فردی57

کارشناسان دفاتر مجلات انگلیسی20شغلی ویراستاری متون انگلیسی58

کارشناسان آزمایشگاه10شغلی میکروسکوپ نوری59

60Real time  PC R کارشناسان آزمایشگاه40شغلی

کارشناسان آزمایشگاه20شغلی FLASSآشنایی با دستگاه 61

کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی و کارشناسان آموزش20شغلی قوانین و مقررات آموزشی62

کارشناسان دفتر نظارت و ارزیابی و کارشناسان پژوهشی20شغلی قوانین و مقررات پژوهشی63

64plc کارشناسان آزمایشگاه80شغلی

کارشناسان آزمایشگاه50شغلی ترسیم نقشه های الکترونیکی با نرم افزار65

کارشناسان طرح های عمرانی60شغلی متره و برآورد66

67E TABS کارشناسان طرح های عمرانی40شغلی

68S AP کارشناسان طرح های عمرانی16شغلی



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کارشناسان امور اداری و رؤسای امور اداری 32شغلی مدیریت آمار در سازمانها با رویکرد فرآیند نگر69

کارشناسان امور اداری و رؤسای امور اداری 16شغلی (قانون مدیریت خدمات کشوری )آشنایی با قوانین و مقررات اداری 70

کتابداران دانشگاه8شغلی ارتباط مؤثر71

کتابداران دانشگاه4شغلی آشنایی با پایگاه های اطلاعاتی72

کتابداران دانشگاه16شغلی آشنایی با شاخص های علم سنجی و نرم افزارهای علم سنجی73

کتابداران دانشگاه8شغلی صحافی و مرمت74

کتابداران دانشگاه20شغلی مستند سازی و تجربه نگاری75

کارشناسان تربیت بدنی8شغلی کمک های اولیه در حین مسابقات ورزشی76

کارشناسان تربیت بدنی8شغلی آموزش کوه پیمایی77

کارشناسان امور پژوهشی12شغلی اصول تنظیم و انعقاد قراردادها78

کارشناسان امور پژوهشی8شغلی تحلیلهای اقتصادی و حقوقی قراردادها79

کارشناسان امور پژوهشی8شغلی اصول و مبانی تنظیم قراردادهای خارجی80

کارشناسان امورفرهنگی و مسئولان خوابگاه4شغلی تعظیم شعائر اسلامی81

کتابداران دانشگاه10شغلی آشنایی با نسخ خطی و روش تصحیح آنها82

کارکنان  خدماتی4شغلی بهداشت پذیرایی83

کلیه کارکنان8عمومیحرکات اصلاحی84

کلیه کارکنان8عمومیاصول تمرین برای حفظ تندرستی85

کلیه کارکنان8عمومیافزایش نشاط و کارایی در محیط کار86

کلیه کارکنان12عمومیغنی سازی زندگی زناشویی و ارتقای مهارت های زوجین87

کلیه کارکنان4عمومیبهبود ارتباط بین فردی در محیط کار88

نیروهای حفاظت فیزیکی130عمومیآشنایی با مهارت های هفت گانه کامپیوتر89

کلیه کارکنان30عمومیتحلیل رفتار متقابل90

کارشناسان آزمایشگاه22عمومیامداد و کمکهای اولیه91



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کلیه کارکنان8عمومیحقوق شهروندی در نظام اداری92

کلیه کارکنان20عمومیاکسل پیشرفته93

کلیه کارکنان20عمومیاکسل مقدماتی94

مدیران میانی24بهبود مدیریتروشهای کمی تصمیم گیری در مدیریت95

مدیران پایه4بهبود مدیریتپاسخگویی و مسئولیت پذیری96

کارکنان آزمایشگاه4شغلیبهداشت محیط کار در آزمایشگاه97

کارکنان آزمایشگاه10شغلیتعمیر و نگهداری وسایل آزمایشگاه98

کارکنان کتابخانه و یا کلیه کارکنان6شغلیآشنایی با پایگاه اطلاعاتی99

کارکنان کتابخانه و یا کلیه کارکنان2شغلیآشنایی با کتابخانه مجازی نشریات و کتب100

دبیرخانه و مسئولان دفاتر4شغلیبایگانی مکانیزه101

مسئول حسابداری و حسابدار20شغلیبودجه ریزی بر مبنای عملکرد 102

مسئول حسابداری و حسابدار20شغلیبودجه ریزی عملیاتی 103

مسئول حسابداری، حسابدار و امین اموال20شغلیبازآموزی سیستم تعهدی و سیستم اموال 104

مسئول حراست و مسئول انتظامات4شغلیآموزش استفاده از دوربین های مداربسته 105

کارشناسان امور دانشجویی و مسئول خوابگاه 4شغلیارتباط با دانشجویان 106

مسئول امور اداری ومسئول امور دانشجویی 6شغلیآئین نگارش نامه و گزارش دهی 107

مسئولین اداری ،مالی و امور عمومی 6شغلیمهارتهای ارتباطی مدیران 108

کارشناسان مراکز تخصصی نوآوری10شغلیآموزش حسابداری109

کارشناسان مرکز8شغلیمدیریت اسناد، مدارک و فن بایگانی110

کارشناسان مراکز تخصصی نوآوری و شتابدهنده5شغلیآشنایی با انواع مدل های تعامل و مشارکت فناورانه در توسعه کسب و کار111

کارشناسان مراکز تخصصی نوآوری و شتابدهنده12شغلیاصول تدوین و تهیه قراردادها112

کارشناسان مرکز8شغلیقوانین کار و تامین و اجتماعی113

کارشناسان مراکز تخصصی نوآوری و شتابدهنده8شغلیتهیه و تدوین برنامه بازاریابی114



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کارشناسان مراکز تخصصی نوآوری و شتابدهنده10شغلیحل خلاق مساله115

کارشناسان شتابدهنده4شغلیآداب مذاکره با سرمایه گذار116

کارشناسان واحد تجاری سازی40شغلیصفر تا صد طراحی و تجاری سازی محصول و فناوری117

کارشناسان مراکز تخصصی نوآوری و شتابدهنده20شغلیارزش گذاری استارتاپ ها118

کارشناسان مراکز تخصصی نوآوری و شتابدهنده8شغلیتیم سازی و تیم پروری119

کارشناسان واحد رویدادها و ارتباطات4شغلیاصول خبر نویسی در روابط عمومی120

کارشناسان مرکز8شغلینوآوری و کارآفرینی دیجیتال121

واحد مالکیت فکری -کارشناسان مرکز  6شغلیبررسی ماهوی اختراعات122

کارشناسان باغبانی32شغلیسامانه های کنترل و اتوماسیون در گاخانه- طراحی سازه123

کارشناسان باغبانی32شغلیمدیریت گلخانه و اتوماسیون124

کارشناسان مرتبط32شغلیمدیریت گلخانه و اتوماسیون125

کارشناسان مرتبط32شغلیطراحی سازه، سامانه کنترل و اتوماسیون در گلخانه 126

کارشناسان مرتبط32شغلیمدیریت گلخانه و اتوماسیون127

کارشناسان مرتبط32شغلیمدیریت گلخانه و اتوماسیون128

کارشناسان مرتبط32شغلیGISنقشه برداری 129

کارشناسان مرتبط32شغلیاتوکد130

131G C .massکارشناسان مرتبط32شغلی

(حجمی )خانم فاطمه نداف 32شغلی و آمارRنرم افزار 132

کارشناس آموزش بخش 32شغلیآموزش اکسل بصورت حضوری133

کارشناس آموزش بخش 32شغلیراه های برقراری ارتباط موثر با محیط و دیگران134

کارشناس  آموزش بخش 32شغلیتعامل بهینه کارمند با دانشجو 135

کارشناس  آموزش بخش 32شغلیتعامل احترام آمیز کارمند با دانشجو 136

کارشناس  آموزش بخش 32شغلیاصول بایگانی137



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کارشناس آموزش بخش 32شغلیایمنی و بهداشت محیط کار138

کارشناس آموزش بخش 32شغلی( دوره2)اتوماسیون اموزشی 139

کارشناس آموزش بخش 32شغلیاخلاق حرفه ای 140

کارشناس  آموزش بخش 32شغلیآیین نام و مقررات آموزشی 141

کارشناس  آموزش بخش 32شغلیآیین نام و مقررات اموزشی تحصیلات تکمیلی 142

کارشناسان ورزش 6شغلیآموزش مقدماتی  رشته ورزشی کبدی143

کارشناسان ورزش 4شغلیمدیریت اماکن و تاسیسات ورزشی 144

کارشناسان ورزش 8شغلی2حقوق ورزشی 145

کارشناسان ورزش 9شغلیTRXآموزش مقدماتی 146

کارشناسان ورزش 8شغلیآموزش مقدماتی تمرینات با کش 147

کارشناسان ورزش 8شغلیآموزش مقدماتی تمرینات با وزن بدن 148

کارشناسان ورزش 4شغلیتمرینات هوازی 149

کارشناسان ورزش 4شغلیتمرینات فانکشنال 150

کارشناسان ورزش 9شغلیآشنایی با رشته ورزشی جودو 151

کلیه کارکنان5عمومینقش ورزش و فعالیت بدنی در تندرستی  وپیشگیری از آسیب های شغلی 152

کلیه کارکنان5عمومیتغذیه ورزشی ویژه تناسب اندام 153

کلیه کارکنان5عمومیملاحظات ورزشی و  تمرینی ویژه بانوان 154

کلیه کارکنان5عمومیاهمیت نقش والدین در مشارکت حرکتی ورزشی فرزندان 155

کارشناسان اموزش16شغلیمکاتبات اداری و گزارش نویسی156

کارشناسان امور فرهنگی4شغلینو دانشجویان از فرهنگ گریزی تا فرهنگ پذیری157

کارشناسان امور فرهنگی8شغلی158

کارشناسان امور فرهنگی8شغلی159

کارشناسان امور فرهنگی8شغلیجنگ رسانه. جنگ نرم. جنگ روانی160

مهارت سواد رسانه و نقد و تحلیل فیلم



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کارشناسان امور فرهنگی4شغلی(نسل یک تا چهار)نسل بندی دانشگاهها و اولویت های فرهنگی در هر نسل161

کارشناسان امور فرهنگی6شغلیآشنایی با جهاد تبیین؛ چیستی، چرائی، چگونگی162

کارشناسان امور فرهنگی20شغلیفرهنگی و سیاسی- مدل سازی در تحلیل پدیده های اجتماعی163

کارشناسان امور فرهنگی6شغلیآشنائی با اصول ارزش گذاری کالا و خدمات فرهنگی164

کارشناسان امور فرهنگی6شغلیمبانی آینده پژوهی فرهنگی و دورنمای تمدن سازی165

کارشناسان امور فرهنگی4شغلیفن بیان و ارتباطات کلامی مؤثر166

کارشناسان امور فرهنگی4شغلی(از کلاسیک تا ترانس مدرن)هنر 167

پرسنل طرح های عمرانی 20شغلینکات اجرایی در تخریب بناهای فرسوده168

پرسنل طرح های عمرانی 20شغلینکات اجرایی تاسیسات مکانیکی ساختمان169

پرسنل طرح های عمرانی 20شغلینکات اجرایی تاسیسات برقی ساختمان170

پرسنل طرح های عمرانی 24شغلیاشنایی با ضوابط حقوقی مرتبط قرارداد های ساخت171

پرسنل طرح های عمرانی 16شغلی جدید مقررات ملی ساختمان7تبیین تغییرات مهم مبحث 172

پرسنل طرح های عمرانی 20شغلی جدید مقررات ملی ساختمان8تبیین تغییرات مهم مبحث 173

پرسنل طرح های عمرانی 24شغلی  جدید مقررات ملی ساختمان9تبیین تغییرات مهم مبحث 174

پرسنل طرح های عمرانی 24شغلی جدید مقررات ملی ساختمان10تبیین تغییرات مهم مبحث 175

50عمومیفتوشاپ مقدماتی و تکمیلی176
+ کارشناسان روابط عمومی دانشگاه+ کارشناسان فرهنگی دانشگاه 

رؤسا و دبیران کارگروه های تحول + کارشناسان برنامه ریزی و توسعه

مدیران میانی24شغلیروشها و فنون تجزیه و تحلیل محیط177

مدیران میانی24شغلیتدوین استراتژی178

مدیران میانی24شغلیطرح سازمان و طراحی ساختار179

مدیران میانی24شغلیتجزیه و تحلیل ، ارزشیابی و طبقه بندی مشاغل180

مدیران میانی24شغلینظام جبران خدمات و رفاه کارکنان181

حسابدار، ذیحساب، حسابرس16شغلیهای مستقیم قانون مالیات182

حسابدار، ذیحساب، حسابرس8شغلی(حسابداری تعهدی)آشنایی با استانداردهای حسابداری بخش عمومی 183



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

حسابدار، ذیحساب، حسابرس16شغلیحسابداری پروژه184

حسابدار، ذیحساب، حسابرس12شغلیای های سرمایه حسابداری دولتی اعتبارات تملک دارایی185

حسابدار، ذیحساب، حسابرس24شغلی(حسابداری تعهدی)استانداردهای حسابداری بخش عمومی 186

حسابدار، ذیحساب، حسابرس12شغلیحسابداری دولتی اعتبارات هزینه187

حسابدار، ذیحساب، حسابرس16شغلیقانون مالیات بر ارزش افزوده188

حسابدار، ذیحساب، حسابرس24شغلینظام حسابداری بخش عمومی با رویکرد تعهدی189

حسابدار، ذیحساب، حسابرس8شغلیکاربرد اطلاعات عملکردی در نظام بودجه190

حسابدار، ذیحساب، حسابرس24شغلیحسابداری مالیاتی191

حسابدار، ذیحساب، حسابرس12شغلیآشنایی با قوانین سازمان بازرسی کل کشور192

های شغلی کارشناس و کاردان امور اداری رشته20شغلیتجزیه و تحلیل اداری193

های شغلی کارشناس و کاردان امور اداری رشته12شغلیهای اشخاص بیمه194

های شغلی کارشناس و کاردان امور اداری رشته12شغلیهای اداری خلاصه سازی مکاتبات و نوشته195

های شغلی کارشناس و کاردان امور اداری رشته24شغلیریزی نیروی انسانی اصول و برنامه196

های شغلی کارشناس و کاردان امور اداری رشته20شغلیاصول و مفاهیم سازماندهی197

های شغلی کارشناس و کاردان امور اداری رشته12شغلیگیری آن رضایت شغلی و چگونگی اندازه198

های شغلی کارشناس و کاردان روابط عمومی رشته24شغلیاصول و مبانی ارتباط جمعی199

های شغلی کارشناس و کاردان روابط عمومی رشته30شغلیتبلیغات در روابط عمومی200

های شغلی کارشناس و کاردان روابط عمومی رشته12شغلیاصول گزارش نویسی در روابط عمومی201

های شغلی کارشناس و کاردان روابط عمومی رشته24شغلیاصول و فنون تبلیغات و دفتر تبلیغاتی در روابط عمومی202

های شغلی کارشناس و کاردان روابط عمومی رشته30شغلیریزی استراتژیک در روابط عمومی برنامه203

های شغلی کارشناس و کاردان روابط عمومی رشته12شغلیارتباطات مردمی204

 مسئول گزینش12شغلیخلاصه نویسی205

 مسئول گزینش12شغلیآشنایی با بانک اطلاعات گزینش206



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

 مسئول گزینش16شغلیآشنایی با قوانین و مقررات استخدامی207

 مسئول گزینش12شغلیاصول و مبانی نظارت و کنترل در نظام اداری208

 مسئول گزینش16شغلیجامعه شناسی سیاسی209

 مسئول گزینش12شغلی(1)های سیاسی و فرهنگی  آگاهی210

کارشناس و کاردان حقوقی12شغلیحقوق تجارت کاربردی211

کارشناس و کاردان حقوقی12شغلیحقوق اداری212

کارشناس و کاردان حقوقی8شغلی"اموال منقول و غیر منقول دولتی" 1قوانین و مقررات اموال دولتی 213

کارشناس و کاردان حقوقی8شغلیآشنایی با شوراهای حل اختلاف214

کارشناس و کاردان حقوقی12شغلیآیین دادرسی مدنی215

کارشناس و کاردان حقوقی8شغلیالعاده اعتراض به آرای قضایی آشنایی با طرق عادی و فوق216

کارگزین20شغلیاصول بیمه217

کارگزین12شغلیقانون کار و تأمین اجتماعی218

کارگزین12شغلیقوانین و مقررات استخدامی219

کارگزین8شغلیارزشیابی عملکرد کارکنان220

کارگزین12شغلی(اتوماسیون اداری)سیستم دبیرخانه و بایگانی مکانیزه 221

کارگزین12شغلیها نیاز سنجی آموزشی در سازمان222

 کتابدار12شغلیآماده سازی کتب و نشریات223

 کتابدار12شغلیاصول و مبانی مدیریت کتابخانه224

 کتابدار24شغلیمرجع شناسی عمومی225

 کتابدار32شغلیفهرست نویسی226

آمار موضوعی30شغلیآمار کاربردی227

آمار موضوعی30شغلی statisticaآشنایی با نرم افزارهای آماری 228

آمار موضوعی20شغلیsplusآشنایی با نرم افزارهای آماری 229



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

آمار موضوعی8شغلیهای پژوهش چگونگی تدوین طرح230

آمار موضوعی12شغلیتهیه و تنظیم گزارشات آماری231

مسئول دفتر و منشی24شغلیمبانی مدیریت اسناد232

مسئول دفتر و منشی24شغلیآشنایی با اینترنت و کاربرد آن در اداره امور دفتری233

مسئول دفتر و منشی12شغلیارتباطات سازمانی234

مسئول دفتر و منشی12شغلی(اتوماسیون اداری)سیستم دبیرخانه و بایگانی مکانیزه 235

مسئول دفتر و منشی8شغلیآشنایی با تشکیلات دولت جمهوری اسلامی ایران236

مسؤول خدمات اداری30شغلیکاربرد آمار در امور اداری237

مسؤول خدمات اداری24شغلیمبانی مدیریت اسناد238

مسؤول خدمات اداری8شغلیرفاه کارکنان و شرایط فیزیکی محیط کار239

مسؤول خدمات اداری8شغلیبهداشت عمومی در محیط کار240

مسؤول خدمات اداری12شغلیریزی و کنترل امور خدمات برنامه241

مسؤول خدمات مالی24شغلیهای حسابداری سیستم242

مسؤول خدمات مالی6شغلینظارت مالی243

مسؤول خدمات مالی24شغلیحسابداری کالا244

مسؤول خدمات مالی16شغلیحسابداری بخش عمومی245

مسؤول خدمات مالی8شغلیتنظیم قراردادها246

مسؤول خدمات مالی12شغلیآشنایی با قانون دیوان محاسبات کشور و اصلاحات بعدی آن247

کارشناسان امور فرهنگی20شغلینقد و یاداشت سینمایی248

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه12شغلیاجرای بودجه249

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه8شغلیقوانین و مقررات مالی250

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه6شغلیآشنایی با قوانین دیوان محاسبات و محاسبات عمومی کشور251

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه6شغلیآشنایی با قانون برگزاری مناقصات252



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه6شغلیآشنایی با قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت و قانون الحاق مواد به آن253

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه4شغلیآشنایی با قانون برنامه و بودجه و قانون بودجه سالانه کشور254

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه8شغلیمدیریتی تحقق آن-آشنایی با سیاستهای کلی اقتصاد مقاومتی و راهکارهای سازمانی255

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه4شغلیآشنایی با قانون مجازات اسلامی256

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه8شغلیآشنایی با قانون مدیریت خدمات کشوری257

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه4شغلیهای دینی ریزی فرهنگی با تأکید بر آموزه مفهوم شناسی فرهنگ و مدیریت و برنامه258

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه4شغلی(مدظله العالی)و مقام معظم رهبری  (قدس سره)راهبردهای فرهنگی امام راحل 259

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه4شغلیتبیین مصوبات فرهنگی نظام با تأکید بر مهندسی فرهنگی260

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه2شغلیتبیین منشور توسعه فرهنگ قرآنی261

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه4شغلی(انقلاب اسلامی و فرهنگ مهدویت)مهدویت و فرهنگ انتظار 262

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه4شغلینظام سیاسی اسلام بر مبنای ولایت فقیه263

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه6شغلینظام مدیریت اسلامی264

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه6شغلیهای مقابله با آن جنگ نرم، تهدید نرم و شیوه265

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه4شغلیجریان شناسی سیاسی و فرهنگی266

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه2شغلیبررسی وضعیت فرهنگی و اجتماعی کشور267

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه4شغلیابعاد حکمرانی علوی و پاسخگویی در اسلام268

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه8شغلینظارت همگانی و سرمایه اجتماعی269

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه6شغلیمدیریت ساختارهای سازمانی270

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه8شغلی(2)سند چشم انداز جمهوری اسلامی ایران 271

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه8شغلیبنیان مدیریت امنیت اطلاعات272

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه4شغلیپاسخگویی و مسئولیت پذیری در مدیریت273

کارشناس و کاردان برنامه و بودجه4شغلی(2)نقشه راه اصلاح نظام اداری 274

کارشناس آموزش8شغلیمبانی نظری آموزش و توسعه منابع انسانی275



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کارشناس آموزش16شغلیفرآیند آموزش و توسعه منابع انسانی276

کارشناس آموزش20شغلیآموزش الکترونیکی277

کارشناس آموزش4شغلیآشنایی با قوانین و مقررات آموزش منابع انسانی بخش دولت278

فناوری اطلاعات12شغلی(اصول، چارچوب و استقرار)حاکمیت فاوا 279

فناوری اطلاعات12شغلیITILمدیریت خدمات فاوا و 280

فناوری اطلاعات12شغلیمدیریت فرآیندهای سازمانی281

فناوری اطلاعات20شغلیمعماری فناوری اطلاعات سازمانی282

فناوری اطلاعات16شغلیتحلیل و طراحی سیستم283

فناوری اطلاعات30شغلیمهندسی شبکه284

فناوری اطلاعات20شغلیمدیریت امنیت اطلاعات285

فناوری اطلاعات12شغلیهای فناوری اطلاعات مدیریت پروژه286

فناوری اطلاعات8شغلیرایانش ابری287

فناوری اطلاعات16شغلیمتن باز/افزارهای آزاد مهاجرت نرم288

کلیه کارکنان8عمومیحقوق شهروندی در نظام اداری289

کلیه کارکنان6عمومیمنشور حقوق شهروندی290

کلیه کارکنان12عمومیاقتصاد مقاومتی291

کلیه کارکنان12عمومی(1)سند چشم انداز جمهوری اسلامی ایران 292

کلیه کارکنان4عمومینقشه راه اصلاح نظام اداری293

کلیه کارکنان8عمومیآشنایی با قوانین و مقررات ارتقاء سلامت اداری294

کلیه کارکنان24عمومی(1)آیین نگارش و مکاتبات اداری 295

کلیه کارکنان20عمومی(1)گزارش نویسی 296

کلیه کارکنان12عمومیهای اداری خلاصه سازی نوشته297

کلیه کارکنان12عمومیاصول و مبانی ارتباطات298



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کلیه کارکنان8عمومیمدیریت سبز299

کلیه کارکنان6عمومیهای مقابله با آن جعل اسناد و راه300

کلیه کارکنان8عمومیآشنایی با قانون مدیریت خدمات کشوری301

کلیه کارکنان8عمومیمدیریت دانش سازمانی302

کلیه کارکنان12عمومیپدافند غیر عامل303

کلیه کارکنان22عمومیای و اداری کار با رایانه های حرفه مهارت304

کلیه کارکنان14عمومیمدیریت ابزار و اطلاعات و سازمانی305

کلیه کارکنان8عمومیمفاهیم و کلیات دولت الکترونیک306

کلیه کارکنان12عمومیامنیت کاربری فناوری اطلاعات307

کلیه کارکنان6عمومیامر به معروف و نهی از منکر308

کلیه کارکنان12عمومیفرهنگ سازمانی309

کلیه کارکنان8عمومیآشنایی با قانون اساسی جمهوری اسلامی ایران310

کلیه کارکنان8عمومیای و مسئولیت پذیری اجتماعی های اجتماعی، سواد رسانه شبکه311

کلیه کارکنان6عمومی(ره)الهی حضرت امام خمینی -آشنایی با وصیت نامه سیاسی312

کلیه کارکنان8عمومیمقابله با بحران313

کلیه کارکنان8عمومیمیز خدمت و ارباب رجوع314

کلیه کارکنان8عمومی(ارتقای سلامت از طریق ورزش)تناسب اندام 315

کلیه کارکنان8عمومیکلیات پیشگیری از وقوع جرم316

کلیه کارکنان16عمومیروشهای سنجش و تحلیل فرهنگ سازمانی317

کلیه کارکنان8عمومیروابط سالم زن و شوهر318

کلیه کارکنان8عمومیخانواده و مناسبات حاکم بر آن319

کلیه کارکنان6عمومیمهارتهای زندگی320

کلیه کارکنان4عمومی(رفتار خوراکی سالم)اصول تغذیه و بهداشت 321



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

کلیه کارکنان4عمومیایمنی و بهداشت محیط کار322

کلیه کارکنان6عمومیگیری آن های اندازه وری و تکنیک بهره323

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلیسازماندهی324

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)12شغلیها ها و روش ها و فنون بهبود سیستم تکنیک325

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)8شغلیانگیزش در کار326

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)9شغلیکاربرد فناوری اطلاعات در مدیریت327

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلیها و فنون کار با مدیران مافوق آشنایی با روش328

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)4شغلیمدیریت مؤثر در وقت329

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلیروابط کار330

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلیکیفیت زندگی کاری331

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلی(بهداشت روانی کارکنان)مدیریت استرس 332

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)9شغلیکاربرد آمار در مدیریت333

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلیمبانی علم حقوق334

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)4شغلیآشنایی با قوانین و مقررات اموال دولتی335

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)12شغلیآشنایی با قانون مدیریت خدمات کشوری336

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلیخلاقیت و نوآوری فردی337

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلیآشنایی با قوانین دیوان محاسبات و محاسبات عمومی کشور338

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلیآشنایی با قانون برگزاری مناقصات339

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلیآشنایی با قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت و قانون الحاق مواد به آن340

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)4شغلیآشنایی با قانون مجازات اسلامی341

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)4شغلی(مدظله العالی)و مقام معظم رهبری  (قدس سره)مفهوم شناسی فرهنگ امام راحل 342

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)4شغلیتبیین مصوبات فرهنگی نظام با تأکید بر مهندسی فرهنگی343

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)2شغلیتبیین منشور توسعه فرهنگ قرآنی344



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)4شغلی(انقلاب اسلامی و فرهنگ مهدویت)مهدویت و فرهنگ انتظار 345

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)4شغلینظام سیاسی اسلام بر مبنای ولایت فقیه346

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلینظام مدیریت اسلامی347

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)6شغلیهای مقابله با آن جنگ نرم، تهدید نرم و شیوه348

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)4شغلیجریان شناسی سیاسی و فرهنگی349

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)2شغلیبررسی وضعیت فرهنگی و اجتماعی کشور350

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)4شغلیابعاد حکمرانی علوی و پاسخگویی در اسلام351

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)8شغلینظارت همگانی و سرمایه اجتماعی352

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)8شغلی(2)اقتصاد مقاومتی 353

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)8شغلی(2)سند چشم انداز جمهوری اسلامی ایران 354

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)4شغلی(2)نقشه راه اصلاح نظام اداری 355

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)8شغلیبنیان مدیریت امنیت اطلاعات356

:(حین انتصاب مدیران سطح پایه و میانی)4شغلیپاسخگویی و مسئولیت پذیری در مدیریت357

مدیران عملیاتی و پایه          مدیران زن و جوان8شغلیحل مسئله و تصمیم گیری358

مدیران عملیاتی و پایه          مدیران زن و جوان8شغلیاصول مدیریت و سرپرستی359

مدیران عملیاتی و پایه          مدیران زن و جوان8شغلیمدیریت مشارکتی360

مدیران عملیاتی و پایه          مدیران زن و جوان4شغلیها ها و روش بهبود سیستم361

مدیران عملیاتی و پایه          مدیران زن و جوان4شغلیمدیریت بر مبنای هدف362

مدیران عملیاتی و پایه          مدیران زن و جوان4شغلیای  اخلاق حرفه363

مشترک مدیران عملیاتی، پایه، میانی و ارشد مدیران زن و جوان6شغلیآشنایی با قانون برنامه و بودجه کشور364

مشترک مدیران عملیاتی، پایه، میانی و ارشد مدیران زن و جوان6شغلیآشنایی با قانون مدیریت خدمات کشوری365

مشترک مدیران عملیاتی، پایه، میانی و ارشد مدیران زن و جوان6شغلیآشنایی با قوانین دیوان محاسبات و محاسبات عمومی366

مشترک مدیران عملیاتی، پایه، میانی و ارشد مدیران زن و جوان6شغلیآشنایی با قوانین و مقررات معاملاتی دولتی و مناقصات367



نوع دورهعنوان دوره های پیشنهادیردیف
مدت دوره 

(ساعت)
مخاطبان

مشترک مدیران عملیاتی، پایه، میانی و ارشد مدیران زن و جوان5شغلیآشنایی با قوانین و مقررات اموال دولتی368

مشترک مدیران عملیاتی، پایه، میانی و ارشد مدیران زن و جوان6شغلیمبانی حقوقی قراردادها و قوانین حاکم بر آن369

مشترک مدیران عملیاتی، پایه، میانی و ارشد مدیران زن و جوان6شغلیحقوق اداری370

"مدیران ارشد" 6شغلیبهسازی سازمانی371

"مدیران ارشد" 6شغلیها رهبری تحول در سازمان372

"مدیران ارشد" 8شغلیچگونگی تبدیل چشم انداز ملی به چشم انداز سطوح سازمانی373

"مدیران ارشد" 6شغلیمدیریت سرمایه اجتماعی374

"مدیران ارشد" 6شغلیآینده پژوهی375

"مدیران ارشد" 8شغلیمدیریتی تحقق آن-های کلی اقتصاد مقاومتی و راهکارهای سازمانی آشنایی با سیاست376

"مدیران ارشد" 4شغلی(مدظله العالی)و مقام معظم رهبری  (قدس سره)راهبردهای فرهنگی امام راحل 377

"مدیران ارشد" 6شغلینظام مدیریت اسلامی378

"مدیران ارشد" 8شغلیدولت الکترونیکی379

"مدیران ارشد" 10شغلیهای سازمانی فناوری اطلاعات مهارت380

3571جمع کل


